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TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

Licencia primera vez 

 

Original y copia  

1. INE. 

2. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial). 

3. Certificado médico original Cruz roja. 

 

Licencia Extranjero  

 

Original y copia  

1. Residente temporal o residente permanente vigente(FM3). 

2. Pasaporte vigente. 

3. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial)  

4. Certificado médico original Cruz Roja. 

 

Permiso de Menor de 16 Años 

 

1. Acta de nacimiento del menor. 

2. Certificado médico original Cruz Roja  

3. 2 Fotos tamaño infantil. 

4. INE de los padres y manifestar que el menor es su hijo. 

5. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial).  

 

Para Aprender a manejar  

 

1. Copia de INE de ambos lados. 

2. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial).  

3. Certificado médico original Cruz Roja. 

4. 2 fotos infantiles en blanco y negro. 

 

Requisitos del instructor 

1. Copia de INE de ambos lados. 

2. Tarjetón de Circulación  
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Particular-Taxi 

 

Original y copia 

1. Factura Endosada del Vehículo. 

2. Último pago de tenencia.  

3. Comprobante de domicilio del propietario actualizado y pagado (Agua o predial).  

4. Tarjeta de circulación. 

5. Copia de INE del anterior propietario.  

6. Licencia de conducir. 

7. Seguro del Vehículo.  

8. Tarjetón.  

9. Título de concesión.  

10. Licencia de transporte. 

 

Vehículo Nuevo (Persona física, contado o crédito) 

 

Original y copia 

1. Factura original y/o carta factura y factura sin valor. 

2. INE del propietario.  

3. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial)  

4. Comprobante de domicilio catastral vigente. 

5. Contrato de arrendamiento Notariado Vigente si el INE no coincide con el 

comprobante de domicilio, se anexará INE del propietario que manifieste que 

vive ahí(firmado).  

6. Carta poder simple firmada y copia de 2 testigos (en caso que el propietario no 

pueda realizar el trámite). 

7. Traer el vehículo para realizar la verificación.  

 

Vehículo Nuevo (Persona Moral) 

 

1. Acta Constitutiva. 

2. Poder Legal Notariado. 

3. INE del Apoderado legal. 

4. RFC de la compañía. 
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Baja Por venta 

 

Original y copia 

1. Factura Original 

2. INE del Propietario. 

3. Tarjeta de circulación y último pago de tenencia realizado. 

4. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial). 

5. Comprobante de domicilio catastral vigente. 

6. Contrato de arrendamiento Notariado Vigente si el INE no coincide con el 

comprobante de domicilio, se anexará INE del propietario que manifieste que 

vive ahí(firmado).  

7. Carta poder simple firmada y copia de 2 testigos (en caso que el propietario no 

pueda realizar el trámite). 

8. Traer el vehículo para realizar la verificación.  

 

Baja por venta (persona moral)  

 

1. Acta Constitutiva. 

2. Poder Legal Notariado. 

3. INE del Apoderado legal. 

4. RFC de la compañía. 

 

Cambio de Propietario Tramite Personal  

 

Original y copia 

1. Factura endosada del Vehículo. 

2. Tarjeta de circulación y último pago de tenencia realizado. 

3. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial).  

4. Comprobante de domicilio catastral vigente. 

5. Contrato de arrendamiento Notariado Vigente si el INE no coincide con el 

comprobante de domicilio, se anexará INE del propietario que manifieste que 

vive ahí(firmado).  

6. INE del nuevo propietario. 

7. INE del propietario anterior. 

8. Carta poder simple firmada y copia de 2 testigos (en caso que el propietario no 

pueda realizar el trámite). 

9. Traer el vehículo para realizar la verificación. 

 

Cambio de Propietario (persona moral)  

 

1. Acta Constitutiva. 

2. Poder Legal Notariado. 

3. INE del Apoderado legal. 

4. RFC de la compañía. 
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Liberación de Vehículo particular (solo lo liberan los propietarios) 

 

Original y 3 copias 

1. Factura del Vehículo. 

2. Factura sin valor y carta factura reciente.  

3. Tarjeta de circulación y último pago de tenencia realizado. 

4. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial).  

5. Comprobante de domicilio catastral vigente. 

6. Contrato de arrendamiento Notariado Vigente si el INE no coincide con el 

comprobante de domicilio, se anexará INE del propietario que manifieste que 

vive ahí(firmado).  

7. INE del propietario y Licencia vigente. 

8. Recibo de pago de la infracción.  

9. Boleta de infracción.  

10. Licencia del infractor vigente. 

11. Pago de grúa.  

12. Hoja de inventario. 

13. Oficio del MP (en caso que el vehículo haya sido turnado al MP o por robo 5 

copias). 

14. Carta poder simple firmada y copia de 2 testigos (en caso que el propietario no 

pueda realizar el trámite). 

 

Liberación de Vehículo (persona moral)  

 

1. Acta Constitutiva. 

2. Poder Legal Notariado. 

3. INE del Apoderado legal. 

4. RFC de la compañía. 

 

 

Permiso para ingresar al corralón 

 

1. Factura del Vehículo. 

2. Copia de Factura sin valor y carta factura en caso que el vehículo este a crédito.  

3. Tarjeta de circulación y/o pago de tenencia.  

4. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial).  

5. INE del propietario. 

6. Licencia de conducir. 

 

Nota: únicamente podrán liberar los propietarios. 
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Robo de Vehículo tramite personal 

 

Original y copia 

1. Factura del vehículo. 

2. Tenencia actualizada. 

3. Comprobante de domicilio del propietario actualizado y pagado (Agua o predial)  

4. Tarjeta de circulación actualizada.  

5. INE 

6. Acta del Ministerio Público. 

 

 

Cambio de Identidad Federativa tramite personal 

 

Original y copia 

1. Factura del vehículo. 

2. Tarjeta de circulación y último pago de tenencia realizado. 

3. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial). 

4. Comprobante de domicilio catastral vigente. 

5. Contrato de arrendamiento Notariado Vigente si el INE no coincide con el 

comprobante de domicilio, se anexará INE del propietario que manifieste que 

vive ahí(firmado).  

6. INE del propietario. 

7. Carta poder simple firmada y copia de 2 testigos (en caso que el propietario no 

pueda realizar el trámite). 

8. Traer el vehículo para realizar la verificación. 

 

 Cambio de Identidad Federativa (persona moral)  

 

1. Acta Constitutiva. 

2. Poder Legal Notariado. 

3. INE del Apoderado legal. 

4. RFC de la compañía. 
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Extravió de placas 

 

Original y copia 

1. Carta factura y factura sin valor (en caso que el vehículo sea a crédito)  

2. Factura. 

3. INE 

4. Comprobante de domicilio actualizado y pagado (Agua o predial)  

5. Tenencia (último pago)  

6. Tarjeta de circulación.  

7. Acta del Ministerio público.  

8. Carta poder simple con la firma y credencial de los testigos.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


